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APRESENTAGCAO

Este documento tem por objetivo orientar o usuario a fazer o autoarquivamento da

producéo intelectual no RUNA. Para tal, descreve o passo a passo do processo.

AUTOARQUIVAMENTO

O autoarquivamento refere-se ao ato de depositar um documento no repositério, a

autonomia de arquivamento de textos e a autonomia da producéo intelectual.

CADASTRO NO RUNA

OBS: TODO SEMESTRE, OS ALUNOS EM FASE DE CONCLUSAO DE CURSO
COM OBRIGATORIEDADE DE APRESENTAR TCC, RECEBERAO UM E-MAIL DO
RUNA PARA CADASTRO E SENHA DE ACESSO AO REPOSITORIO.

Para quem nao receber e-mail do RUNA, sobre o0 seu cadastro, siga as instru¢coes abaixo:

1. Acesse o Repositério pelo site: https://repositorio.animaeducacao.com.br/,

clique em Entrar, disponivel no cabecgalho da pagina, lado direito.

~
an" l Ia Instituigdes Navegar~ Conhega mais ~ Estatisticas Manuais ~ Q, Entrar~
EDUCACAD

Repositério Universitdrio da Anima (RUNA)
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2°. Em seguida, clique na setinha no menu entrar, e depois clique em Novo
ssuario? Cadastre-se

-
a n' m a Instituicdes Navegar~ Conhegamais - Estatisticas Manuais ~ Q Entrai: I
EDUCACAD
o - ot = Endereco de email
Repositério Universitario da Anima (RUNA) I
Senha

O Repositério Universitario da Anima visa a gestdo da produgao intelectual das IES da Anil
preservagédo, bem como maximizar a visibilidade, o uso, e o0 impacto de suas produgbes in m

I Novo usuario? Cadastre-se.l ’

Pesquise no repositorio... Esqueceu sua senha?

3. Na proxima etapa, cadastre seu e-mail, ele sera seu login de acesso.

-
an" I la Instituicdes Mavegar~ Conhega mais~ Manuais ~
EDUCACAD

Repositoério Universitario da Anima (RUNA)

Novo registro de usuario

Registre uma conta para assinar colegfes para atualizagdes por e-mail e enviar novos itens para o RUNA.

Enderego de Email *

Este endereco sera verificado e usado como seu nome de login.

4°. Apos clicar em Cadastrar, sera enviado e-mail automatico do repositorio

para o e-mail cadastrado.

-
IANIMQI institvicses E-mail de verificagio enviado

EDUCACAD °
Um email foi enviade para marciamacedobarbosa%8@gmail.com contendo uma URL especial e mais instrugdes.

Repositério Universitarto T RmmaTRe
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5¢. O Cadastro devera ser finalizado clicando no link enviado para o seu e-

mail, conforme modelo abaixo:

Solicitacao de criacao ou alteracao de senha do Repositorio Universitario da Anima =
(RUNA) Caixa de entrada x

repositorioinstitucional@animaeducacao.com.br 14:50 (ha O minuto) “
para mim -

Vocé esta recebendo esse e-mail para criar e/ou redefinir a sua senha no Repositério Institucional da Anima (RUNA).
Por meio desse e-mail & senha, vocé terd acesso a colec3o do seu curso para autoarquivar o seu Trabalho de Conclus&o de Curse (TCC).

Para criar efou redefinir a senha da sua conta do RUNA, clique no link abaixo:
http:/i172 27 3 13/forgotic95c9fe31e7d5166d6db5c789f9c5d05
Se precisar de ajuda com sua conta, envie um e-mail para nossa equipe https://repositorio.animaeducacao.com.br/info/feedback

Muito Obrigado!
Equipe RUNA

MNOTA: Esta mensagem foi gerada automaticamente pelo sistema. Pedimos gentimente que ndo responda a este e-mail, uma vez que esta conta néo estd
habilitada para receber mensagens e néo garantimos resposta por este canal.

6°. Ao clicar no link vocé serd direcionado para a pagina de cadastro. Apos
registar sua senha, basta clicar em Envie a Senha.

Repositério Universitario da Anima (RUNA)

Esqueceu a Senha
Idendfcar

Enderego de L-mail

Sequrancs

Digfe uma rova senha na calea abadin & confinme digitnndo-a novaments na segunda caio

Senha

Redigite pad s confiemas

ecossistema )
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7°. Em seguida o sistema informara que seu Registro estd completo.

v
an“ | la Instituigbes Navegar~ Conhegamais~ Estatisticas is - defini¢do de Senha

EDUCACAD °

A redefinicdo de senha foi bem-sucedida. Vocé esta logado como o usudrio criado.

Repositério Universitirio da Anima (RUNA)

Apés a autenticacdao com o primeiro acesso/cadastro, vocé devera enviar e-mail a

equipe do RUNA por meio dos contatos disponiveis em
https://repositorio.animaeducacao.com.br/feedback, ou clicar no botdo Conheca Mais
>Fale Conosco e identifique o seu campus. Envie o e-mail solicitando a liberagédo para
submeter um documento na cole¢édo desejada.

O e-mail deve conter as seguintes informacdes:

Nome completo;

Numero de matricula;

IES (Nome da Instituicao de Ensino Superior);

Campus;

Curso;

Data de Aprovacéao do TCC;

E-mail que realizou 0 acesso no RUNA.

Vocé recebera e-mail com a confirmacao da liberacdo da colecdo em até 2 dias uteis,
e s0 entao podera iniciar a submissao do documento.

SUBMISSAO DE DOCUMENTOS

Para submeter os documentos no RUNA, & necessario realizar as etapas abaixo.

12, Acesse a sua conta, clicando em Entrar, disponivel no cabecalho da
pagina, no lado direito. Insira o e-mail e senha cadastrados para acesso.

-
a n I m a Instituicées MNavegar~ Conhega mais ~ Estatisticas Manuais ~ Q Entrar =
EDUCACAD

Repositério Universitario da Anima (RUNA)

Endereco de email I

Senha

0 Repositério Universitario da Anima visa a gest&o da producéo intelectual das IES da Anit
preservagdo, bem como maximizar a visibilidade, o uso, e o impacto de suas produgdes in m

Novo usudrio? Cadastre-se. ‘

Pesqmse no repositorio... Esqueceu sua senha?
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2°. Para iniciar o auto arquivamento, clique no seu perfil disponivel no
cabecalho da pagina, no lado direito. Em seguida clica em Meu Espaco.

~
a n I m a Instituigbes Navegar~ Conhega mais ~ Estatisticas Manuais ~ Q 9 =
EDUCACAD
Repositério Universitario da Anima (RUNA) ol I
. Meu Espaco |

0 Repositério Universitario da Anima visa a gestao da produgdo intelectual das IES da Anii Assinaturas

preservacgio, bem como maximizar a visibilidade, o uso, e o impacto de suas produgdes in

Pesauise no repositorio... __J

3°. Na tela seguinte, vocé sera direcionado para a sua colecao, ou seja, 0
seu Curso. Basta clicar em navegar ou no simbolo de + destacado ao lado da caixa e
fazer o upload do seu arquivo.

~
a n l m a Instituigbes MNavegar~ Conhegamais~ Manuais ™ Q 9 -

EDUCACAD

Repositdrio Universitario da Anima (RUNA)

Inicio - Meu Espago

o Arraste e solte seus arquivos aqui, o Navegar \ |

Nova submissao

Buscar uma colegdo

TCC de Graduagdo e Especializagdo 1
Direito

ATENCAO: Seu arquivo deve ser anexado no menu superior desta pagina. O
documento depositado devera ter os formatos: Texto (PDF/A); Imagens (JPEG);
Audio (Formato MP3, formato AAC ou PCM); Video (encapsulado com MP4 com
video-padrao H.264 e audio MP3 ou AAC. MPEG, AVI, QT).

Trabalhos no formato WORD serao rejeitados.
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PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

O formulario de submissao é formado por campos e caixas de selecdo que devem ser

preenchidos conforme o documento a ser depositado.
Nesta etapa, sera necessario fazer a descricao de itens referentes ao documento em

submissao. O formulario deve ser preenchido segundo as orientagdes de cada tdpico.

Modalidade de estudo *

Tipe de documento *

Selecione o 1ipo de rabalho académico que voce desenvolveu ac final curso (Ex. ariigo cientifico, Monografia. esiudo de Caso0, Sic.)
Ano de publicacio *
~ ~
ano més
~ ~

Preencha o mis e o ano de publicagia/defesa/distribuicio do seu trabalho

Autor{es) ~

Unair renome em letras maiisculas Prenome e outros sobrenomes

Exermpk Silva oe Casiro = CASTRO, Maria Silva ge

a4 A

Orientacao para Preenchimento Metadados

Modalidade de estudo: Selecione o Tipo da modalidade de estudo
(exemplo: presencial, hibrido ou EAD).

Tipo de documento: Selecione o Tipo de documento que ird auto arquivar
(exemplo: monografia, artigo, etc.).

Ano de publicacao: Digite 0 més e ano de defesa do seu trabalho.
Autor: Digite o nome e sobrenome(s) por extenso. O sobrenome deve ser escrito

em letras maiusculas e o nome e prenome somente as iniciais devem estar em
letras maiusculas. Use o botao “Adicionar”, para informar mais de um autor.

Titulo: Digite o titulo principal do documento. Caso haja subtitulo digite apds o
titulo separado por dois pontos. Utilize letra maiuscula somente para a inicial do
titulo e/ou nomes préprios. Ex: Bibliotecas universitarias no Brasil: novas
perspectivas.
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Titulo em outro idioma: Digite o titulo em outro idioma principal do documento.
Caso haja subtitulo digite apds o titulo separado por dois pontos. Utilize letra
maiuscula somente para a inicial do titulo e/ou nomes proprios. Ex: Bibliotecas
universitarias Brasil: novas perspectivas.

Local de Publicacao: Digite o local de publicagcao do item. Cidade ou polo onde
vocé estuda.

Idioma Principal: Selecione o idioma principal do documento.

Palavras-chave: Digite a(s) palavra(s)-chave que esta(do) no seu documento
original individualmente. Use o botdo “Adicionar” para incluir cada palavra-
chave. Nao separe a(s) palavra(s)-chave por virgula, ponto ou ponto-e-virgula.

Orientador: Digite 0 nome e sobrenome(s) por extenso. O sobrenome deve ser
escrito em letras mailsculas e 0 nome e prenome somente as iniciais devem
estar em letras maiusculas. Use o botdo “Adicionar”, para informar mais de um
autor.

Coorientador: Digite 0 nome e sobrenome(s) por extenso. O sobrenome deve
ser escrito em letras maildsculas e 0 nome e prenome somente as iniciais devem
estar em letras maiusculas. Use o botao “Adicionar”, para informar mais de um
autor.

Numero de paginas: Digite o numero total de folhas do documento, por
exemplo, 156.

Resumo: Digite o resumo no idioma original do documento com ao menos 50
caracteres e no maximo 1000 caracteres. Use o botao “Adicionar”, para informar
0 resumo em outro idioma.

Modalidade de acesso: Selecione o tipo de acesso de seu documento, Acesso
Aberto, Acesso Embargado ou Acesso Fechado. Entenda abaixo como funciona
cada modalidade de acesso, faga sua escolha e siga os préximos passos.

MODALIDADE DE ACESSO AO DOCUMENTO

A modalidade de acesso definira a forma de visualizacdo do documento na
pesquisa do RUNA.
Existem trés opgbes de acesso ao documento arquivado:
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Modalidade de acesso *

Acesso aberto

Acesso sberto
Acesso embargado

i Acesso fechado

Acesso aberto: é integral e imediato. Se optar por este tipo de acesso, o
documento ficara disponivel para consulta na integra.

Acesso embargado: é bloqueado até a data indicada. Se optar por este tipo de
acesso, o documento ficara embargado até a data definida pelo autor e sera
liberado para consulta na integra de forma automatica apds vencimento da data.

Neste caso, vocé deverd informar a data de embargo.

Acesso fechado: € o blogueado definitivamente. O documento nao sera
disponibilizado para consulta na integra, apenas os metadados.

ATENCAO: Se optar pela modalidade de acesso embargado é obrigatério inserir
a Data de embargo (até que data o arquivo ficara embargado ) e para a
modalidade de Acesso fechado é preciso seleciona-la no campo abaixo de
Editar a direita.

Seu arquivo deve ser anexada no menu superior desta pagina. O dacumento depositado deverd ter os formatos: Texto (PDF/A) comimagens no padrdo (JPEG); Audio (Formato MP3, farmato AAG ou PCM}; Video (encapsulada conf
MP4 com video-padréo H.264 e audio MP3 ou AAC. MPEG, AVI, QT),

Trabalhos no formato WORD serdo rejeitados.

A
Paraa idade d é drio inserir a DATA DE EMBARGO (até que data o arquivo ficard Jeparaa lidade de ACESSO FECHADO € preciso seleciond-lano umpoahaiwdem Editara
direita.

Llelw
Nenhuma

Miniatura

disponivel
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Editar bitstream A

Nome do arquivo *

Plano de Ensino_Core Curriculum_Nova Economia e Espago Urbano.pdf

Tino de condicdo de acesso

Acesso aberto
Acesso embargado
Acesso fechado
ACESSOPENmMuo a parmrue ™

De
ATENGAQ!

Para os frabalhos com acesso embargado, é preciso inserir até que data o arquivo
ficard embargado.

4B

X Cancelar | BEUEY

Apoés o preenchimento das informagdes, clique em salvar.

LICENGCA CREATIVE COMMONS

Nesta etapa, vocé escolhera a forma de licenga conforme Licenga Creative Commons.

A escolha da licenga vai determinar o que vocé permite que fagam com a sua obra.

I [ Creative Commons ~ ] I

Permitir o uso comercial da sua obra?
O Wes
O MNo

Permitir alterages na sua obra?
O Wes

O ShareAlike

2 No

Jurisdiction of your license

Brazil —
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DEPOSITAR LICENCA

Esta é a etapa final. Apods clicar em Confirmo a licenga acima, vocé concorda com

o termo de autorizacdo para submisséao do seu trabalho no RUNA. Em seguida, clica
em Depositar e 0 processo estarda completo.

Depositar licenga Q9 A

Autorizo a ANIMA HOLDING S/A, 09.228.252/0001-32 a incluir o documento de minha autoria no Repositério Universitario da Anima (RUNA) conforme licenca publica
Creative Commons por mim estabelecida e declaro que me responsabilizo pelo conteldo da obra objeto desta autorizagdo, sendo de minha responsabilidade quaisquer
medidas judiciais ou extrajudiciais concernentes ao contetido.

Tenho ciéncia que em se tratando de documento de mais de uma autoria, assumo toda e qualquer responsabilidade pelas informagdes, que os demais autores estio de
acordo com a submisséo e modalidade de acesso escolhida.

Em conformidade com a Lei n® 13.709 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) eu autorizo utilizar os meus dados pessoais e dos demais autores de nome,
sobrenome, titulo e/ou sub titulo do documento, para as finalidades de inclusdo e visibilidade no Repositério Universitario da Anima (RUNA).

Confirmo a licenga acima

@ Armazenado B Salvar para continuar depois

s

No campo de autoria, é necessario mencionar todos os demais autores. E
fundamental que todos estejam de acordo com o termo de autorizagéo.
Se apos clicar em depositar possuir algum campo obrigatério sem informacao,

aparecera uma mensagem na parte superior da pagina com a seguinte mensagem:

n O depdsito ndo pode ser concluido devido a erros no formulario.
Preencha todos os campos obrigatorios para concluir o depédsito. Neste
caso, revise o formulario, preencha os campos incompletos @ e clique

novamente em Depositar.

n 0 depdsito ndo pode ser concluido devido a erros no formulério.
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' I Preencha todos os campos cbrigatorios para concluir o deposito.

D O P T oS

acordo com a submisséo e

le de escolhida.

Em confermidade com a Lei n® 13.709 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) eu autorizo utilizar os meus dados pessoais e dos demais autores de nome,
sobrenome, titulo e/ou sub titulo do documento, para as finalidades de inclusdo e visibilidade no Repositério Universitario da Anima (RUNA).




(RUNA))

REPOSITORIO UNIVERSITARIO DA ANIMA

ATENCAO:

No caso de um TCC envolvendo vérios autores, a submissdo deve ser efetuada
apenas uma vez por um dos membros do grupo. No caso de trabalhos realizados por
grupos de alunos de diferentes IES, apenas um dos integrantes faz a submissédo. No
entanto, é importante que esse aluno que realiza a submissao informe o bibliotecario
da sua IES sobre a presenca de membros de outras IES no grupo, a fim de que o
trabalho possa ser compartilhado com as respectivas instituicées envolvidas.

Fique atento a mensagem que aparecera ao final da submissédo. Devera aparecer a

mensagem de Submissao depositada com sucesso.

° Submissao depositada com sucesso.

Se optar por salvar e trabalhar mais tarde, no rodapé da péagina, cligue em salvar

para continuar depois.

© Armazenado B Salvar para continuar depois

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo novamente

login: Entrar > Meu Espaco > Suas Submissoes e clique em editar.
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& Arraste e solte seus arquivos aqui, ou Navegar

1
v
0
o i

Mostrar | Todo o RUNA | Pesquise no repositorio. E
Minhas Submissdes v —=
Suas submissoes
Filtros Agora exibindo 1-1de
Estado *
Tipo de documento + | ftigo Ciontifica | Acessa fechada
Nenhuma Mini- Titulo: xooooeeo
Autot + atura disponivel Ano oo
Data de publicagao +
Orientador +

@ Visualizar | @£ Editar | Apagar
* —

Modalidade de acesso  +

"D Limpar filiros

Apbs submissao do seu TCC, o arquivo passara pela etapa de moderacao. Somente
apos essa etapa,ele sera publicado no RUNA. Os prazos para moderag¢ao/publicacéo,

devem ser consultados com os bibliotecarios ou coordenador/orientador do seu curso.

Qualquer duvida, entrar em contato com o responsavel da Biblioteca da sua IES
acessando o menu Conheca mais>Fale conosco ou pela pagina inicial conforme

imagem abaixo:
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T
a n l m a Instituicées Navegar ~ | Conhega mais ~

EDUCACAD

Manuais ~

GELLE G LRI S E LR EYS  Norma do Repositério I

Inicio = Meu Espacgo

Manual de
submissao

Cartilha

FAQ

&Arras Fale conosco

uiv

Ebook de trabalhos
académicos

(N

Fale Conosco
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Duvidas entre em contato:

https://repositorio.animaeducacao.com.br/feedback
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